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GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name COMPUTER USAGE IN MUSIC / COMPUTER USAGE IN MUSIC

Ders Kodu / Course Code MÜZ1162017231

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level Bachelor’s / Bachelor’s

Ders Akts Kredi / ECTS 2.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

2.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

0.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 1

Öğretim Sistemi / Teaching System Formal Education / Formal Education

Eğitim Dili / Education Language Turkish / Turkish

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

Yok None

Amacı / Purpose Bilgisayarı oluşturan donanım birimlerini tanımaları 2. Yazılım kavramı ve yazılım çeşitlerini 
bilmeleri 3. Windows 7 işletim sistemini kullanabilmeleri 4. MS Word programını 
kullanabilmeleri 5. MS Excel programını kullanabilmeleri 6. MS Powerpoint programını 
kullanabilmeleri 7. İnterneti etkin bir şekilde kullanabilmeleri

To recognize the form of the computer hardware unit Knowing the concept of software 
and the type of software Be able to use the Windows 7 operating system Be able to 
use the MS Word program Be able to use the MS Excel program Be able to use the 
MS Powerpoint program Be able to use the Internet effectively

İçeriği / Content Bilgisayarın yapısı ve birimleri, Windows 7 işletim sistemindeki temel öğeler ve işlemler, 
temel klavye becerileri, ileri seviyede MS Word ve MS Excel kullanımı, Elektronik Sunu 
(MS PowerPoint) Programlarıyla çalışma, İnternet ve E-Posta Kullanımı.

Structure and units of the computer, in the basic elements and operations in the 
Windows 7 operating system, the basic keyboard skills, usage of MS Word and MS 
Excel in advanced level, electronic presentations (MS PowerPoint) Program, using the 
Internet and E-Mail

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

Yok None

Staj Durumu / Internship Status Yok None

Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

Temel Bilgisayar Eğitimi "Yeni Başlayanlar İçin Bilgisayar Öğrenimi" Turgut Arat-Nesip 
Ergül Eğitim Kitabevi Yayınları

Basic Computer Education "Computer Learning for Beginners" Turgut Arat-Nesip 
Ergül Education Book Publications

Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)

Öğr. Gör. Adem KILIÇ
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ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

1 Bilgisayarı oluşturan donanım birimlerini ve çalışma prensiplerini öğrenir Learns the forms of computer hardware units, and constitute of the operating principle

2 Yazılım kavramı ve yazılım çeşitlerini tanımlar Defines the concept of software and the types of software

3 Windows 10 işletim sistemini kullanabilmeleri To be able to use the Windows 10 operating system.

4 MS Word programını kullanabilmeleri
They can create advanced level formulas in work book wihc formed in MS Word application 
programme, can modify this formulas, can constitute private data access components, and can order 
and filter these data

5 MS Excell programını kullanabilmeleri
They can create advanced level formulas in work book wihc formed in MS Excel application 
programme, can modify this formulas, can constitute private data access components, and can order 
and filter these data

6 MS Powerpoint programını kullanabilmeleri
They can create advanced level formulas in work book wihc formed in MSPowerpoint application 
programme, can modify this formulas, can constitute private data access components, and can order 
and filter these data

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Bilgisayarın tarihçesi

History of Computer

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Donanım ve Yazılım Nedir?

Hardware and Software

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İşletim Sistemleri ve Uygulama Yazılımları

Operating System and Aplication Software

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

MS Word - Genel bilgiler, yeni belge açma, sayfa düzeni ve belgeyi 
kaydetme

MS Word - General information, opening new document, page layout 
and saving the document

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

MS Word - Dosya, Düzen ve Görünüm Menüleri

MS Word - File, Edit and View menus
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

MS Word - Ekle, Biçim ve Araçlar Menüleri

MS Word - Insert, Format and Tool menus

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

MS Word - Tablo, Pencere ve Yardım Menüleri

MS Word - Table, Window and Help menus

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ara Sınav

Mid term Exam

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

MS Excel - Genel bilgiler, yeni belge açma, sayfa düzeni ve belgeyi 
kaydetme

MS Excel - General information, opening new document, page layout 
and saving the document

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

MS Excel - Menüler ve kısayol simgelerinin kullanımı

MS Excel - Menus and the usage of shortcut icons

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

MS Excel - Formül Yazma ve Formül uygulamaları

MS Powerpoint electronic presentation program
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12

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

MS Powerpoint elektronik sunu programı

General information about the Internet and use of Internet

13

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İnternet hakkında genel bilgiler ve İnternet kullanımı

Constitute account and manage account with MS Outlook, E-Mail 
process

14

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

MS Outlook ile hesap oluşturma ve hesapları yönetme, E-Posta 
işlemleri

Protection methods from Virus, Worm, Spam, and Trojen

15

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Genel Konu Tekrarı

General Overview

16

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Final Sınav

Final Exam
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Ara Sınav / Midterm Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Final Sınavı / Final Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type:

İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Ara Sınav / Midterm Examination 15 2.00 30.00

Final Sınavı / Final Examination 15 2.00 30.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 30 4.00 60.00

Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 60.00/30.00 = 2.00 ~ 2.00 / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 60.00 / 30.00 = 2.00 ~ 2.00

6 / 7



PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

1.1.1 1.1.2 2.1.1 2.1.2 3.1.1 3.1.2 3.2.1 3.2.2 3.3.1 3.3.2

1.Bilgisayarı oluşturan donanım 
birimlerini ve çalışma 
prensiplerini öğrenir / Learns 
the forms of computer 
hardware units, and constitute 
of the operating principle

5 5

2.Yazılım kavramı ve yazılım 
çeşitlerini tanımlar / Defines the 
concept of software and the 
types of software

5 5

3.Windows 10 işletim sistemini 
kullanabilmeleri / To be able to 
use the Windows 10 operating 
system.

5 5

4.MS Word programını 
kullanabilmeleri / They can 
create advanced level formulas 
in work book wihc formed in 
MS Word application 
programme, can modify this 
formulas, can constitute private 
data access components, and 
can order and filter these data

4 4

5.MS Excell programını 
kullanabilmeleri / They can 
create advanced level formulas 
in work book wihc formed in 
MS Excel application 
programme, can modify this 
formulas, can constitute private 
data access components, and 
can order and filter these data

4 4

6.MS Powerpoint programını 
kullanabilmeleri / They can 
create advanced level formulas 
in work book wihc formed in 
MSPowerpoint application 
programme, can modify this 
formulas, can constitute private 
data access components, and 
can order and filter these data

4 4
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