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GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION

Ders Adi / Course Name

Ders Kodu / Course Code

MBP1092022646

Ders Tirii / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level

Associate / Associate

Ders Akts Kredi / ECTS 0
Haftalik Ders Saati (Kuramsal) / 3.00
Course Hours For Week

(Theoretical)

Haftalik Uygulama Saati / Course 1.00
Hours For Week (Objected)

Haftalik Laboratuar Saati / Course 0.00

Hours For Week (Laboratory)

Dersin Verildigi Yl / Year

1

Ogretim Sistemi / Teaching System

Formal Education / Formal Education

Egitim Dili / Education Language

On Kosulu Olan Ders(ler) /
Precondition Courses

Amaci / Purpose

Kelime islemci, elektronik tablo, sunu hazirlama ve veritabani yazimi programlarini
kullanma yetisi kazanma

igerigi / Content

Kelime islemci, elektronik tablo, sunu hazirlama ve veritabani yaziimi programlarinda
yapilan temel iglemler

Onerilen Diger Hususlar /
Recommended Other
Considerations

Staj Durumu / Internship Status

Kitabi / Malzemesi / Onerilen
Kaynaklar / Books / Materials /
Recommended Reading

Ogretim Uyesi (Uyeleri) / Faculty
Member (Members)

OGRENME GIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

HAFTALIK DERS iGCERIGi / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

Ogretim Yontem ve

Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
1 |ofis Yaziimlarina Giris Ve Klavye Kullanimi Ofis Yazilimlarina Giris Ve Klavye
Kullanimi
. . gretim Yont .. _—
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab '(I:')gl:ﬁi;(?;ri/(?l'r;:cmi\rgz Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
2 internet Ve Eposta Kavramlar, Tarayicilar Internet Ve Eposta Kavramlari,
Tarayicilar
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab ?g;ﬁiﬁ:ﬁgtsgig Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
3 Kelime Islemci Yazilimi Belge Islemleri Kelime I_§IemC| Yazihmi Belge
Islemleri
. . Ogretim Yont - _
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Tgl:ﬁill(rlgri/?rgsgig Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
. . - . Kelime Islemci Yazilimi Bigim
4 Kelime Islemci Yazilimi Bigim Dizenleme Diizenleme
gretim YO .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Ogretim Yontem ve On Hazirlik / Preliminary

Teknikleri/Teaching Methods
Technigues

5 Kelime Islemci Yazilimi Tablo Hazirlama

Kelime Islemci Yazilimi Tablo
Hazirlama
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Ogretim Yontem ve

Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
Kelime Islemci Yazihmi Dizin,
6 Kelime Islemci Yazilimi Dizin, Kaynakga Ve Igindekiler Hazirlama Kaynakga Ve Igindekiler
Hazirlama
. . Ogretim Yontem ve = .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Technigues
7 Kelime Islemci Yazilimi Belge Denetimi ge"m? I§IemC| Yazihmi Belge
enetimi
. . Ogretim Yoéntem ve . o
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
. R . Elektronik Tablo Yazilimi Veri
8 Elektronik Tablo Yazilimi Veri Girisi, Belge Islemleri Girisi, Belge Islemleri
gretim YO "
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab 'Cl')glzﬁmqeri/(')l'gt:cr:?\i\r,lz Methods On Hazirlik / Preliminary
Technigues
9 Elektronik Tablo Yazilimi Formdiller, Fonksiyonlar EIektr__onlk Tablo Ya2|||m|
Formiiller, Fonksiyonlar
. . Ogretim Yoéntem ve x .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
10  |Elektronik Tablo Yazilimi Grafik Islemleri Elektronik Tablo Yazilimi Grafik
Islemleri
. . gretim Yont N -
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab '?eglzﬁill(r;;ri/(?rr;aeg;i\r/\z Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
11 Elektronik Tablo Yaziimi Belge Denetimi Ve Makrolar Elektronik Tablo Yazilimi Belge

Denetimi Ve Makrolar
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Ogretim Yontem ve

Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Teknikleri/Teaching Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
Sunu Hazirlama Yazilimi Sunu
12 Sunu Hazirlama Yazilimi Sunu Hazirlama Hazirlama
gretim YO .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab '?glzﬁ;LT;ri/%Zt:g;li\éz Methods On Hazirlik / Preliminary
Technigues
13 Sunu Hazirlama Yazilimi Slayt Islemleri Sunu He_lerIama Yazilimi Slayt
Islemleri
. . Ogretim Yont - .
Teorik Dersler / Theoretical Uygulama Lab Tgl:ﬁill(rlrt\eri/s)l'r;sgiﬁge; Methods On Hazirlik / Preliminary
Techniques
14 Veritabani Yazilimi Veritabani Olusturma Ve Yoénetme Veritabani Yazilimi Veritabani

Olusturma Ve Y6netme
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DEGERLENDIRME / EVALUATION

Savi/ Katki Yuzdesi /
Nun}llber Percentage of
Contribution (%)
Toplam / Total: 0 0
Basar Notuna Katki Yiizdesi / Contribution to Success Grade(%): 0
Katki Yuzdesi /
N?J?rﬂ)ér Percentage of
Contribution (%)
Toplam / Total: 0 0
Basari Notuna Katki Ylizdesi / Contribution to Success Grade(%): 0
Etkinliklerinin Basar Notuna Katki Yiizdesi(%) Toplami / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 0
Degerlendirme Tipi / Evaluation Type:
iS YUKU / WORKLOADS
Siiresi | Toplam Is Yiikii
. Sayi/ (Saat) / (Saat) / Total
SR Er e e Number | Duration Work Load
(Hours) (Hour)
Toplam / Total: 0 0

Dersin AKTS Kredisi = Toplam is Yiikii (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 0.00/30.00 = 0.00 ~ 0.00 / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 0.00 / 30.00 = 0.00 ~ 0.00

PROGRAM VE OGRENME CIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katki Dlzeyi / Contribution Level : 1-Cok Duistk / Very low, 2-Diistik / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yuksek / High, 5-Cok Yiiksek / Very high
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