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GENEL TANIM / GENERAL DESCRIPTION
Ders Adı / Course Name PROFESSIONAL FOREIGN LANGUAGE-I / PROFESSIONAL FOREIGN LANGUAGE-I

Ders Kodu / Course Code SEC2632013836

Ders Türü / Course Type

Ders Seviyesi / Course Level Associate / Associate

Ders Akts Kredi / ECTS 2.00

Haftalık Ders Saati (Kuramsal) / 
Course Hours For Week 
(Theoretical)

2.00

Haftalık Uygulama Saati / Course 
Hours For Week (Objected)

0.00

Haftalık Laboratuar Saati / Course 
Hours For Week (Laboratory)

0.00

Dersin Verildiği Yıl / Year 2

Öğretim Sistemi / Teaching System Formal Education / Formal Education

Eğitim Dili / Education Language

Ön Koşulu Olan Ders(ler) / 
Precondition Courses

Yok None

Amacı / Purpose Muhasebe, işletme ve benzeri alanlarda kullanılan iş ingilizcesinin öğretilmesi. Studying the business english on the fields of accounting, management and related 
fields.

İçeriği / Content Alış, satış işlemleri, sipariş mektupları, telefon görüşmeleri, meslek grupları, ekonomik 
olayların ingilizce öğrenilmesi

Purchase and sales transactions, mail orders, telephone conversations, professions, 
economic events and accounting entries, balance sheet, income statement

Önerilen Diğer Hususlar / 
Recommended Other 
Considerations

Yok None

Staj Durumu / Internship Status Yok None

Kitabı / Malzemesi / Önerilen 
Kaynaklar / Books / Materials / 
Recommended Reading

Ders notları

Öğretim Üyesi (Üyeleri) / Faculty 
Member (Members)

Öğr. Grv. Neslihan Çelebi
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ÖĞRENME ÇIKTILARI / LEARNING OUTCOMES

3485 Telefonda iş görüşmesi, randevu alma, meslekleri tanıma, cv Job interview, arranging meetings on the phone, recognizing professions, cv

3486 Sipariş mektubu gönderme ve karşılıklı elektronik ortamda yazışma Mail orders and e-trade

3487 Alış ve satış işlemleri Sales and purchase transactions

3488 Ekonomik olayların muhasebe kayıtları Accounting entries of economnic events

3489 Bilanço ve gelir tablosu hesapları Balance sheet and income statement

HAFTALIK DERS İÇERİĞİ / DETAILED COURSE OUTLINE
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Hafta / Week

1

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

CV hazırlama

CV preparation

2

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Telefonda randevu alma toplantı ayarlma

Setting and arranging meetings on phone

3

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Sipariş verme, ithalat, ihracat için yazışma

Ordering goods, export and import mails

4

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

İş görüşmesi

Job interview

5

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Alış ve satış işlemleri

Buying and selling transactions
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6

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Amortisman, sabit kıymet işlemeleri

Depreciation and fixed assets

7

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Menkul kıymetler

Securities

8

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Ara sınav

Mid term

9

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Aktif hesaplar

Assets

10

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Pasif Hesaplar

Liabilities and shareholders equity

11

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Gelir hesapları

İncome accounts
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12

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Gider hesapları

Expense accounts

13

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Örnek ekonomik olayların muhasebe kayıtları

Accounting entries of economic events

14

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Örnek ekonomik olayların muhasebe kayıtları

Accounting entries of economic events

15

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Örnek ekonomik olayların muhasebe kayıtları

Accounting entries of economic events

16

Teorik Dersler / Theoretical
Öğretim Yöntem ve 
Teknikleri/Teaching Methods 
Techniques

Ön Hazırlık / PreliminaryUygulama Lab

Final

Final
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DEĞERLENDİRME / EVALUATION

Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Ara Sınav / Midterm Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 40

Sayı / 
Number

Katkı Yüzdesi / 
Percentage of 

Contribution  (%)

1001Final Sınavı / Final Examination

Toplam / Total: 1 100

Başarı Notuna Katkı Yüzdesi / Contribution to Success Grade(%): 60

Etkinliklerinin Başarı Notuna Katkı Yüzdesi(%) Toplamı / Total Percentage of Contribution (%) to Success Grade: 100

Değerlendirme Tipi / Evaluation Type:

İŞ YÜKÜ / WORKLOADS

Ara Sınav / Midterm Examination 1 1.00 1.00

Final Sınavı / Final Examination 1 1.00 1.00

Derse Katılım / Attending Lectures 14 2.00 28.00

Ara Sınav İçin Bireysel Çalışma / Individual Study for Mid term Examination 1 15.00 15.00

Final Sınavı içiin Bireysel Çalışma / Individual Study for Final Examination 1 15.00 15.00

Sayı / 
Number

Süresi 
(Saat) / 

Duration 
(Hours)

Toplam İş Yükü 
(Saat) / Total 
Work Load 

(Hour)

Etkinlikler / Workloads

Toplam / Total: 18 34.00 60.00

Dersin AKTS Kredisi = Toplam İş Yükü (Saat) / 30.00 (Saat/AKTS) = 60.00/30.00 = 2.00 ~ 2.00 / Course ECTS Credit = Total Workload (Hour) / 30.00 (Hour / ECTS) = 60.00 / 30.00 = 2.00 ~ 2.00
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PROGRAM VE ÖĞRENME ÇIKTISI / PROGRAM LEARNING OUTCOMES

Katkı Düzeyi /  Contribution Level : 1-Çok Düşük / Very low, 2-Düşük / Low, 3-Orta / Moderate, 4-Yüksek / High, 5-Çok Yüksek / Very high

Öğrenme Çıktıları / 
Learning Outcomes

Program Çıktıları / Program Outcomes

1.1.1 2.1.1 2.1.2 2.1.3 3.1.1 3.1.2 3.1.3 3.2.1 3.2.2 3.3.1 3.3.2 3.3.3 3.4.1 3.4.2 3.4.3

3485.Telefonda iş görüşmesi, 
randevu alma, meslekleri 
tanıma, cv / Job interview, 
arranging meetings on the 
phone, recognizing 
professions, cv

3 3 1 1 1 2 1 1 1 1 1 2 1 2 1

3486.Sipariş mektubu 
gönderme ve karşılıklı 
elektronik ortamda yazışma / 
Mail orders and e-trade

1 1 1 2 1 2 2 1 1 1 1 2 3 3 1

3487.Alış ve satış işlemleri / 
Sales and purchase 
transactions

2 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

3488.Ekonomik olayların 
muhasebe kayıtları / 
Accounting entries of 
economnic events

1 1 2 1 3 1 1 2 1 2 2 5 3 1 2

3489.Bilanço ve gelir tablosu 
hesapları / Balance sheet and 
income statement

2 2 1 2 2 1 1 1 1 2 2 1 1 1 2
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